QUY DINH
VE QUAN LY TAI SAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/QB-NNH ngay 02 thang 01 nam 2013
cua Hiéu trvéng Truong Bai hoc Nong nghiép Ha Noi)

Cancut:
Luat Bau thau s6 61/2005/QH11 ngay 29/11/2005;

Nghi dinh s6 85/2009/ND-CP ngay 15/10/2009 ctia Chinh pht hudng dan thi
hanh Luat Bau thau va lya chon nha thau xay dwng theo Luat Xay dung;

Luat stra doi, b sung mot so diéu cla cac Luat lién quan dén dau tw xay dwng co ban sd
38/2009/QH12 ngay 19/6/2009;

Luat Quan ly, st dung tai san nha nuéc sé 09/2008/QH12 ban hanh ngay 03/6/2008;

Nghi dinh s6 52/2009/ND-CP ngay 03/6/2009 cta Chinh pha Quy dinh chi tiét va
hwéng dan thi hanh mot s6 diéu cta Luat Quan ly, sir dung tai san nha nudc;

] Thong tw s6 68/2012/TT-BTC cla B6 Tai chinh Quy dinh viéc dau thau dé mua
sam tai san nham duy tri hoat dong thuong xuyén ctia co quan Nha nuéc, to chirc chinh
tri, t6 chirc chinh tri - xa hoi, to chirc chinh tri xa hdi — nghé nghiép, to chirc xa hoi, t6
chitrc xa hdi — nghé nghiép, don vi vii trang nhan dan;

Diéu kién thuc té cla trvong cla truong Dai hoc Nong nghiép Ha Noi;

Hiéu truéng ban hanh “Quy dinh vé quan ly tai san” ap dung trong ndi bd Trwong.

biéu 1. Gidi thich tlr ngltr, pham vi diéu chinh

1. Tai san trong quy dinh trong nay la tai san do Nha nudc giao cho Truong quan
ly st dung, do dau tv xay dwng, mua sam tlr ngudn vén ngan sach nha nuéc va cac nguon
kinh phi khac, do cac t0 chirc, ca nhan trong va ngoai nwéc biéu tang, déng gop hoac
dugc hinh thanh tir cac hinh thirc chuyén giao quyén sé htru khac cho Trwong.

2. Quy dinh nay 4p dung cho mua sdm va quan ly tai san phuc vu dao tao va
nghién clru khoa hoc cua cac khoa, phong, ban, vién, trung tdm thudc Trudng.

3. Quy dinh nay khong ap dung cho mua sam céc Vat tu, trang thiét bi gan voi cac
dy an dau tv xay dung co ban; cac tai san la nha, dét, cac cong trinh xay dyng va cac tai
san khac gan lién véi dat dai.

Diéu 2. Quy dinh chung

1. Hoi ddong mua sam tai san do I—[iéu truéng quyét dinh thanh Iap lam nhiém vu
tw van cho Hiéu trudng vé cong tac mua sam tai san.

2. HOi dong kiém ké va thanh ly tai san dwgc thanh 1ap theo Quyét dinh clia Hiéu
tredng, chiu trach nhiém thuc hién kiém ké, thanh ly tai san theo quy dinh clia Nha nwéc.

3. Tai san Iya chon mua sam phai dap ¢ng nhu cau clia don vi st dung, c6 do bén
cao, hién dai, dong b9, tan sudt st dung lén, c6 khd nang mé réng va nang cép.

4. Khong st dung kinh phi Trwong giao cho cac khoa chuyén moén dé mua sam tai
san la may méc, thiét bi. Khong khuyén khich st dung ngan sach Nha nwéc dé mua sam
nhiing hang hoa nhap ngoai ma trong nwéc da san xuat dwoc; treong hop dac biét phai
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duoc B Gido duc va Bao tao (GD&DT) cho phép. Khi st dung ngudn vén vay, vién trg
clia nu;(yc ngoai dé mua sam thi theo quy dinh clia nha tai trg, mot s6 truong hop wu tién
mua sam nhitng hang hoa trong nuéc da san xuat duoc.

Diéu 3. Phan loai va ngudn gdc tai san

1. Phén loai

a) Tai san hiru hinh

- Thiét bi, dung cu phong thi nghiém ;

- Phuong tién van tai, thiét bi truyén dan;

- Ban ghé, dung cu, thiét bi van phong;

- Hoa chét, xang dau, vat tu;

- Céc loai tai san hiru hinh khac.

b) Tai san vé hinh

- Phan mém may vi tinh va cac phan mém chuyén dung khac;
- Ban quyén tac gia, bang phat minh sang ché.

2. Ngudn gdc tai san

a) Do mua sam tir cac ngudn von Nha nudc, Trudng, don vi;
b) Do diéu chuyén tlr cac noi khac dén don vi;

c) Do tai trg, vién tro, biéu, tang;

d) Do lién két.

Diéu 4. Thdm quyén quyét dinh mua sam

1. Tai san duoc dau tw tir cac dé tai, du an, chwong trinh (goi chung la dy an
KHCN), nguén von tai trg,... do nguwdi quyét dinh dau tv quyét dinh.

2. Mua sdm, nang cép tai san cho cac don vi trong Trwong do Hiéu tredng quyét dinh.

3. Mua s&m vat tw, hod chat, dung cu, stta chita nhd trang thiét bi va cac chi phi
thudng xuyén khéac tlr kinh phi dwoc Hiéu truwdng giao khoan do trwdng khoa chuyén mén
quyét dinh.

(Chi tiét kém theo quy trinh mua sam)

Piéu 5. Thd tuc mua sém

1. L&p nhu cau mua sam

a) Bau nam tai chinh (tr ngay 01/01-28/02), truéng cac don vi can clr vao nhu cau
nhiém vu, diéu kién 1am viéc ctia don vi, d& xuét nhu cau mua sdm tai san ndp phong Quén
tri, Thi€t bi va Xay dung co ban (QTTB&XDCB) tong hop va trinh Hiéu trvdng phé duyét.

b) BG6i véi cac dv an KHCN, Nguei chu tri du an phéi hop voi trwéng don vi dé
xudt nhu cdu mua sam tai san cta dv an, phong QTTB&XDCB t6ng hop va trinh cép co
tham quyén phé duyét.

¢) Phong QTTB&XDCB t6ng hop nhu cau mua sam clia cac don vi da duoc thong
qua Hoi dong mua sam tai san dé 1ap du an va dy toan, trinh cdp c6 tham quyén phé duyét.



2. Phén cép thuc hién mua sam

a) Khoa chuyén moén dwgc uy quyén thyc hién mua goi hang vat tw, hoa chét,
dung cu c6 gia tri dudi 100 triéu dong, phai ldy 3 bao gia tir 3 nha thau khac nhau trinh
Hoi ddng mua sam tai san phé duyét trwdc khi thwe hién.

b) B6i v&i nhu cau mua may mdc, thiét bi cac don vi trong Trwdng; vat tu, dung
cu cta khGi phong ban; goi hang vat tu, hoa chat, dung cu ctia cac khoa ¢6 gia tri tiv 100
triéu dong tré 1én, Phong QTTB&XDCB lam thi tuc ddu thau mua sam theo quy dinh.

2. T6 chirc mua sam

a) Sau khi c6 quyét dinh phé duyét, cac khoa thirc hién céc thd tuc mua sdm vét
tw, hoa chét, dung cu trong gi¢i han duoc giao; Phong QTTB&XDCB phdi hop véi cac
don vi st dung thuc hién thd tuc mua sam thiét bi may moc cho cac don vi, vat tw cho
khdi phong ban.

Tha tuc mua sam tiép bao gobm: tién hanh thwong thao véi nha thau, trinh Hiéu
trudng ky két hop dong, giam sat qua trinh thuc hién hgp dong, ban giao va nghiém thu
tai san, trinh Hiéu trvdng ky thanh ly hgp dong va lam thd tuc thanh toan;

b) BG6i voi cac duy an, sau khi danh muc thiét bi va ngudn vén dad dugc ngudi cé
thdm quyén quyét dinh dau tw phé duyét, phong QTTB&XDCB phdi hop véi cac don vi
t6 chirc dau thau mua sam theo quy dinh clia Nha nwéc.

3. Tiép nhan tai san

a) DGi vai tai san giao cho khoa thuc hién mua sam

- Lanh dao khoa ph6i hgp v¢i phong QTTB&XDCB, phong Tai chinh-KE toan
lam tha tuc ti€p nhan tai san theo danh muc, s6 luvong, ching loai, ky méa hiéu, xuat x&
nhu trong hop dong da ky két.

- Tro ly vat t khoa vao s tai san ctia don vi dé quan ly, theo ddi xuat nhap khi str dung.

b) B6i voi tai san thuc hién mua sam theo hinh thic ddu thau, Phong
QTTB&XDCB c6 nhiém vu:

- Phéi hop v~c’yi don vi st dung giam sat qua trinh cung cap, 1&p dat, van hanh thie
nghiém va huéng dan st dung tai sdn ctia nha thau trdng thau trudc khi nghiém thu.

- Trinh Hiéu trudng thanh 1ap Hoi dong nghiém thu thiét bi v&i nha thau; bao phong
TCKT nhéap so0 ké toan, 1ap bién ban ban giao tai san cho don vi str dung quan ly va lam th
tuc thanh ly hgp dong.

- Tham gia cung don vi sir dung giam sat qua trinh bdo hanh thiét bi clia nha thau
theo quy dinh cutia hgp dong.

c) Bdi véi tai san co dwoc do tai trg, vién trg, biéu, tang thi don vi dwgc nhan tai
trg, vién trg, biéu, tang phoi hop véi phong QTTB&XDCB, phong TCKT lam céc thi
tuc tiép nhan tai san gidng nhw tai san mua sam.

d) M6t s6 du an st dung ngudn ho tro nwdc ngoai, viec mua sam dau thau duoc
thuc hién trén co s& ndi dung cac diéu wéc hodc thda thuan quoc té; khi dv an két thic,
Ban quan ly du an phai lam céc thd tuc ban giao hodc xt ly theo quy dinh.



Diéu 6. Quan ly, st dung tai san

Tai san duwgc trang bi cho céac dcrr] vi phdi dwoc st dung ding muc dich, tiéu
chuan, cdng nang, ché do, bao dam cong bang, hiéu qua, tiét kiém.

1. Céc don vi str dung c6 trach nhiém:

a) Quan ly tai sdn ca vé hién vat va gia tri, khai thac s dung va thuc hién ché do
dang ky, bao cao, kiém ké tai san hang nam theo quy dinh ctia Nha nuéc va Truong.

b) Lap hd so cho mbi tai san, bao gdm: bién ban giao nhan tai san cla trudng voi
don vi, s6 theo ddi van hanh, s hudng dan st dung, cac tai liéu khac lién quan. Tai san
phai dugc phan loai, thong ké, danh so, dan tem kiém ké, quan ly trong so theo ddi tai
sdn ctia don vi. Cac tai san do vién trg, biéu, tang,... déu phai xac dinh nguyén gia, tinh
hao mon, 1ap hd so quan Iy nhu cac tai san mua sam. Nhirng tai san d& tinh d0 hao mon
nhwng van ¢ gia tri st dung, tiép tuc dwoc quan ly nhu nhiing tai san khac.

¢) Can cl¢ vao nhu cau ndi bd, Trwdng don vi st dung c6 quyén diéu chuyén tai
san trong ndi bd don vi dé khai thac hiéu qua. Khi diéu chuyén, don vi phai lam cac thd
tuc giao nhan ndi bo va diéu chinh trong bién ban kiém ké tai san, bdo céo vgi phong
QTTB&XDCB thay dbi tai san trong bién ban kiém ké hang nam.

d) Khdng st dung tai san ctia don vi vao muc dich cé nhan, moi trwong hop lam
mat hodc hw hdng tai san déu phai bao cao phong QTTB&XDCB bang van ban dé xac
dinh nguyén nhén va trinh Hiéu trwéng x ly.

e) MOi tai san trong don vi déu phai dwoc giao cho t§ chic hodc ca nhan chiu
trach nhiém quan ly va st dung; don vi phai 1ap s6 nhat ky dé ghi chép, theo ddi tinh
hinh st dung va stra chira tai san.

2. Cac ca nhan str dung c6 trach nhiém:

Céan b0 vién chic trong Truong khong tu y trao doi, cho, biéu, tang tai san, khong
cho thué hodc phuc vu cho cac hoat dong kinh doanh khac; khi mang tai san cta don vi
ra khoi co quan dé phuc vu hoat dong dao tao, nghién cru phai dang ky va dwoc sy dong
y cla lanh dao don vi.

Cac cén b0, vién chirc co trach nhiém bdo quan, gilr gin va str dung tai san lau
bén, hiéu qua; thong bao kip thoi vé tinh trang hv hdng, mat mat hodc bién ddng tai san
cho lanh dao don vi.

3. Phong QTTB&XDCB kiém tra, giam sat viéc quan ly tai san clia cac don vi, to
chirc kiém ké hang nam va trinh Hiéu trudng lam quyét dinh diéu chuyén tai san gilra cac
don vi khi can thiét.

4. Phong Tai chinh-KEé toan quan ly gid tri tai san cd dinh, thay déi nguyén gia va
tinh hao mon tai sdn hang nam theo quy dinh ciia Nha nuéc.

Diéu 7. Bao dudng, stra chira tai san

Tai san do don vi quan ly phai dvoc kiém tra, bdo dudng, stra chita theo ding ché
dg, tiéu chuan, dinh mtc kinh té - k{ thuat.

1. Bdi voi cac khoa duoc giao kinh phi stra chira

a) Hang nam, 1ap ké hoach bao dudng, sra chita nhd tai san (theo mau) ndp vé
Phong QTTB&XDCB dé trinh Hiéu tredng phé duyét, thanh toan tlr kinh phi duoc giao
quan ly.



Trwong hop chi phi bdo duéng, stra chita tai san chwa duwoc khoan, khoa lap ké
hoach va du toan kinh phi ngp vé Phong QTTB&XDCB dé tong hop trinh Hiéu truvdng
phé duyét, thanh toan tir nguon kinh phi ctia Trwong.

b) Phong QTTB&XDCB cung véi don vi s dung giam sat qua trinh thuc hién
hop dong, nghiém thu, ban giao tai san; Phong Tai chinh-Ké toan ghi thay ddi nguyén
gia tai san vao sb ké toan, tinh lai hao mon tai san c6 dinh.

2. BO6i vei 0 to Truong quan ly

Hang nam, phong HC-TH lam k& hoach bdo dudng stra chita nép phong
QTTB&XDCB. Khi thuc hién, phong QTTB&XDCB va phong Tai chinh-Ké toan kiém
tra xac dinh khdi lwvgng cong viéc, trinh Hiéu trwdng phé duyét. Lai xe chi thyc hién bao
dwdng, stra chira tai co s& do Truong ky hop dong bao dudng.

3. Bdi voi thiét bi van phong cla cac phong ban, can clv nhu cau cla don vi si
dung, phong QTTB&XDCB kiém tra va t6 chirc thuc hién bao dudng slra chira.

4. Cac don vi hach toan doc lap phai tv chiu trach nhiém vé cong tac bao dudng,
stra chira theo quy dinh ctia Nha nuéc.

Diéu 8. Kiém ké, diéu chuyén va thanh ly tai san

1. Kiém ké tai san

a) Phong QTTB&XDCB t6 chirc cong tac kiém ké tai san hang nam hodc bat
thuong (do ban giao, chia tach, sap nhap, giai thé don vi hodc tong kiém ké theo chu
trvong cla Nha nuwéc); phat hanh mau biéu, so6 sach va huéng dan cac don vi thuc hién.
Bao cao két qua kiém ké va bién phap xt ly trinh Hiéu trudng quyét dinh.

b) Céc don vi thwc hién kiém ké theo huwdéng dan cla phong QTTB&XDCB.
Truong hop kiém ké thira, thiéu tai san don vi ghi rd nguyén nhan, trach nhiém, dé xuat
bién phap x ly. Bién ban kiém ké glri vé phong QTTB&XDCB theo thoi gian quy dinh.

2. Biéu chuyén va thanh ly tai san

Tai san dwoc diéu chuyén dé tang hiéu qua st dung, duoc thanh ly khi hv héng
khong thé str dung duwoc hodc viéc stra chira khdng co hiéu qua.

a) Chuyén nhuong, thanh ly tai sdn c¢d nguyén gia tlr 500 triéu dong trd Ién,
phuong tién van tai, cong trinh xay dung do B6 GD&BDT quyét dinh. Chuyén nhuong,
thanh ly tai san cé nguyén gia dwgi 500 triéu dong do Hiéu trudng quyét dinh.

b) Bon vi st dung tai san c6 nhu cau diéu déng, chuyén nhwong, thanh ly tai san
phai 1ap bao céo glri Phong QTTB&XDCB dé trinh Hiéu trwdng quyét dinh.

Sau khi c6 quyét dinh phé duyét, Phong QTTB&XDCB, Tai chinh-Ké toan va
don vi st dung phai lam day di céc thd tuc can thiét cho viéc diéu dong, chuyén nhuong,
thanh ly tai sn theo quy dinh hién hanh.

DPiéu 9. Hiéu lyc va diéu khoan thi hanh

Trudng cac don vi cd trach nhiém phd bién Quy dinh nay dén toan thé can bd vién
chirc dé théng nhat thirc hién trong toan Truong. Cac don vi va ca nhan phai nghiém chinh
thwc hién, néu vi pham sé bi xt ly theo phéap luat va theo quy dinh clia Nha truong.

Quy dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky. Moi quy dinh trwdc day trai véi van ban quy
dinh nay déu bi béi bd.






