QUY DINH
VE QUAN LY BAT BAI VA CONG SO
(Ban hanh keém theo Quyét dinh s6 02/QD-NNH ngay 02 thang 01 nam 2013
cla Hiéu trvdng Truedng Bai hoc Nong nghiép Ha Noi)

Cancut:

Quyét dinh s6 865/TTg ngay 24 thang 9 nam 1998 clia Tha twéng Chinh phu va
Quyét dinh s6 4252/QB-UB ngay 15 thang 10 nam 1998 clia UBND Thanh ph6é Ha Noi
Ve giao quyén s dung dat cho Truong Dai hoc Nong nghiép Ha Noi;

Luat bat dai s6 13/2003/QH11 ngay 26/11/2003 va Nghi dinh s6 181/2004/ND-
CP ngay 29/10/2004 cta Chinh phi quy dinh thi hanh Luat Bat dai;

Luat Quan ly, st dung tai sdn nha nuéc s6 09/2008/QH12 ban hanh ngay 03/6/2008;
Nghi dinh s6 52/2009/ND-CP ngay 03/6/2009 ctia Chinh ph Quy dinh chi tiét va
hwdéng dan thi hanh mot s6 diéu cta Luat Quan ly, st dung tai sdn nha nwéc;

Quy ché Quan ly cdng s& cac co quan hanh chinh nha nwéc, ban hanh kem theo
Quyét dinh s6 213/2006/QB-TTg ngay 35/9/2006 cla Thi twéng Chinh phu;

Thong tw s6 39/2011/TT-BTC ngay 22/3/2011 cta B Tai chinh vé viéc stra doi,
b sung Thong tw s6 83/2007/TT-BTC ngay 16/7/2007 ctia Bd Tai chinh hudng dan thuc
hién Quyét dinh s 09/2007/QB-TTg ngay 19/01/2007 va Thong tu s6 175/2009/TT-
BTC ngay 09/9/2009 ctia B6 Tai chinh hudng dan mdt s6 ndi dung clia Quyét dinh s6
140/2008/QD-TTg ngay 21/10/2008 clia Thi twéng Chinh phi vé viéc sip xép lai, s ly
nha, dat thudc s& hiru nha nwéc,

Diéu kién thuc té cla trwong Bai hoc Nong nghiép Ha Noi;

Hiéu trwvdng ban hanh “Quy dinh vé Quan ly dat dai va Cong s6” ap dung trong
noi bd Truong.

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh trach nhiém va thdm quyén ctia cac don vi, ca nhan trong
quén ly va st dung dét dai cla Nha treong dwge Nha nuwdc trao quyén quan ly va st dung
theo Gidy chirng nhan quyén si* dung dét cap ngay 15 thang 10 nam 1998.

Quy dinh nay cling quy dinh trach nhiém va thadm quyén cla cac to chirc, ca nhan
trong viéc to chirc thuc hién dau tu xay dwng méi, cai tao stra chira va quan ly, str dung
cac nha lam viéc, nha @, ky tac x4, nha khach, cac cbng trinh xay dung khéc (goi chung
la cong s&) phuc vu cho cac hoat dong cta Nha trwong trong khudn vién dat duoc giao.

2. Boi twong ap dung

- Cac don vi hoat dong phu thudc vao tai chinh cta Trwdng nhw cac khoa chuyén
mon, phong, ban, trung tdm Théng tin Thw vién Lvong Binh Cula, trung tdm Gido duc
thé chat va thé thao;

- Céc don vi su nghiép cd thu va cac trung tam, cong ty hoat dong theo luat doanh
nghiép thudc Truong;

- Toan thé can bg, vién chtrc, lao dong hop dong thudc Truong.



biéu 2. Quy dinh chung

1. Bat dai cta Trwong la tai sdn dwgc Nha nudce trao quyén cho Trwong quan ly va
st dung. Hiéu trwdng la nguoi dai dién theo phap luat thuc hién quyén quan ly, st dung
ddi voi toan bo dién tich dat dwoc Nha nuéc giao.

2. Cong sb trong khuodn vién dat cla Truong la tai sdn dugc dau tu tr ngudn von
ngan sach, c6 nguén goc ngan sach phuc vu cho cac hoat dong dao tao va nghién ctru.
Hiéu truéng la nguoi quyét dinh dau tv xay dyng cac cong trinh méi, quyét dinh kinh phi
va hang muc cai tao stra chita cac cong trinh xay dwng trong pham vi dat dwgc giao.

3. Hiéu truéng uy quyén cho cac don vi thudc Trwong quan ly, st dung dat va
cong s& nham khai thac va st dung ding muc dich, c6 hiéu qua tai san, dat dai phuc vu
c6 hiéu qua cac nhiém vu cua don vi.

4. Trwdng cac don vi dugc Hiéu tredng uy quyén va cac té chirc, ca nhan lién
quan dén quan ly, st dung dat va cong s& cé trach nhiém thuyc hién theo Quy dinh nay va
cac quy dinh clia phép luét.

5. Cac don vi trong Trwong phai tuan tha cac quy dinh clia phap luat vé quan ly
dat dai va tai san dugc giao; khdng dugc tu y coi n6i, cai tao, stta chira cong s&; khong
duwgc ky cac hgp dong lién doanh, lién két voi cac ca nhan va to chirc bén ngoai dé st
dung dét dai, tai san cla Nha truong; khong cé quyén chuyén doi, chuyén nhuong, cho
thué, thé chdp, bao Ianh, gép von bang quyén st dung dét.

Diéu 3. Trach nhiém clia Hiéu trudng

1. Chiu trach nhiém toan dién trong viéc quan Iy va str dung dét dai va tai san clia Nha
trvong; ban hanh cac quy dinh lién quan nham khai thac ¢é hiéu qua dat dai, cong s& dwgc
giao phu hgp véi quy dinh clia phap luat.

2. T6 chtrc 1ap quy hoach, ké hoach st dung dét; 1ap quy hoach chi tiét xay dung clia
toan Trwong dé trinh co quan Nha nudc ¢ thdm quyén phé duyét; quan ly tat ca cac hoat
dong dau tu, cong trinh xay dung trong pham vi dat duoc Nha nudéc giao.

3.Xét duyét ké hoach st dung dat clia cac don vi trong Truvong va quy dinh vé
pham vi, dién tich, thoi gian, trach nhiém va quyén si* dung dat cla cac don vi ddm bao
phu hop vai quy hoach, ké hoach st dung dat chung ciia Truong.

4. Xay dung quy hoach tong thé, ké hoach, chién lvoc dau tv xay dung méi cong
s&; quyét dinh cac hang muc dau tw xay dyng mai, thanh ly céc céng trinh hv hdng khéng
c6 nhu cau str dung hodc stra chita, cai tao cong s& phu hgp véi quy hoach va cac quy dinh
clia phap luat vé xay ding, bdo tri cdng sé& trong pham vi quyén han va kinh phi.

5. Quyét dinh viéc diéu chuyén, thu hoi, b6 tri, s3p x&p noi lam viéc cla cac don vi
phu hop véi quy md, chic nang, nhiém vu dugc giao; xt ly cac to chirc, cd nhan vi pham
quy dinh ctia phap luat va quy dinh ctia Nha treong vé quan ly, s dung dat dai va cong sb.

Diéu 4. Trach nhiém va quyén ctia phong Quan tri, Thiét bi va Xay dyng co ban

1. Tham muu, tv van cho Hiéu trwdng trong quan ly, si dung dat dai va cong sé.

2. T6 chirc xac dinh mdc gidi, dién tich dat va cong s cla Nha treong giao cho
cac don vi quan ly; Giam sat va hudng dan viéc st dung dét va cong so cla cac don vi
theo quy hoach, ké hoach, muc dich st dung da duoc Hiéu trwéng phé duyét nham khai
thac hiéu qua tai san, dat dai va bao vé maoi truong.



3. Cap nhat, luu trk, quan ly va bo sung ho so vé dat dai va cong s.

4. Kiém tra cong s& dé phat hién kip thoi cac hv hong va xudng cap clia cong trinh;
can ct ngudn kinh phi phdi hop véi don vi st dung lap ké hoach stra chita va bao tri cong
s theo tirng nam va tlrng giai doan trinh Hiéu tredng phé duyét va to chirc thuc hién.

5. T6 chirc thwe hién l1ap quy hoach, ké hoach s dung dat, quy hoach chi tiét xay
dwng trong khudn vién dat cla Truong; can cir theo ké hoach va quy hoach dwgc phé
duyét dé tham muu, tv van cho Hiéu trwdng trong linh viec dau tw cac cong trinh xay
dwng méi va té chirc thuc hién dau tw theo quy dinh clia Nha nuéc.

6. T6 chirc giam sat, thanh tra, kiém tra viéc chap hanh cac quy dinh vé dat dai va
cong so clia cac ca nhan, don vi st dung; dé nghi Hiéu trwvang xt ly t6 chirc, ca nhan vi
pham quy dinh ctia phap luat va cla Nha truong vé quan ly dat va cong s&; thu hoi dat hodc
cong trinh str dung khéng ddng muc dich hodc khéng hiéu qué trong pham vi quan ly.

7. La dau méi trong viéc gidi quyét tranh chdp trong quan ly va st dung dat va cong
s¢ gilra cac don vj trong truding, ti€p nhan va trinh Hiéu tredng cac yéu cau hop ly cla cac
don vi vé quan ly dat va cong sé nham nang cao hiéu qua quan ly, s dung; tham gia véi cac
co quan nha nwdc cd tham quyén dé gidi quyét tranh chéap dat dai do Trwong quan ly.

8. Lam céc tha tuc trinh cdp c6 thdm quyén phé duyét thanh ly cac cong trinh xay dwng
hu héng khong c6 kha nang cai tao, stra chita hoac khong co nhu cau st dung; phdi hop voi
trung tam Dich vu treong hoc dé ton tao, duy tri canh quan mai trivdng cong so.

Diéu 5. Trach nhiém va quyén cuia cac don vi

1. Trach nhiém va quyén déi voi dat dai

a) Can clr quy hoach phat trién cta Truwong va nhiém vu duoc giao, xay dung
phuong an st dung dat trong khu vuc dwgc uy quyén. Phuong an si¢ dung dat phai dwoc
Hiéu trudng phé duyét.

b) T6 chirc quan ly va khai thac dét dai, cong s& nham thurc hién t6t nhiém vu duoc giao.

c) Cé bién phap ngan chan kip thoi cac hanh vi lan chiém dat, cdng so.

d) Khong chuyén nhwong, cho thué, thé chdp quyén st dung dat; khong cho céc
ddi tac ngoai trvdng khai thac st dung dét trai phép dudi bat ky hinh thirc nao.

d) Nop thué st dung dét, thuy Igi phi hang ndm (trlr truong hop dwoc mién theo quy
dinh ctia phap luét) va c&c nghta vu tai chinh khac theo quy dinh cla phép luat va Nha treong.

Céc don vi ty hach todn phai nop di nghia vu tai chinh vé si dung dat cho Nha
trvong theo dinh mic dugc giao.

e) Giai quyét cac tranh chap vé st dung dat dai thudc pham vi va tham quyén quan ly
cla don vi.

2. Trach nhiém va quyén ddi vai cong s&

a) Quan ly ho so ddi véi cong s& duoc Nha treong giao cho quan ly, st dung.

b) Quan ly va str dung céng s& duogc giao theo ding cong nang thiét ké, dang muc
dich; khong dwgc chiém dung hodc st dung céng s& vao cac muc dich sdn xuat kinh
doanh, cho thué, cho muon trai quy dinh.



c) B6 tri, sp xép, dieu chuyén chd lam viéc cla can bd, vién chirc trong don vi
cho phu hop véi chirc nang, nhiém vu, dac diém hoat déng, thuan tién trong diéu hanh va
phdi hop cong tac va khai thac cong s c6 hiéu qua.

d) Sap xép chd 1am viéc cho tirng can bo vién chirc phai dam bao phu hop vé dién tich
va trang thiét bi lam viéc theo dung tiéu chuén, dinh mic cla tirng chirc danh, nghiép vu
chuyén moén theo nganh, linh virc cong tac quy dinh.

e) Xay dung quy dinh, ndi quy vé quan ly va st dung cong so dugc giao; bén
ngoai cac phong phai gan bién ghi tén don vi, chirc danh can bd, cong chirc, vién chiic
lam viéc trong phong.

g) Kiém tra viéc chap hanh céc quy dinh vé quan ly va st dung cong s&; gilr gin vé
sinh va dam bao phong chdng chay n6, kip thoi phéat hién nhiing hu hdng hodc xudng cép cla
cong trinh dé bao cho phong QTTB va XDCB kip thoi slra chita hodc dé nghi Phong lam céc
thul tuc trinh Hiéu trwdng lam quyét dinh diéu chuyén néu khdng cé nhu céu st dung.

h) NOp cac nghia vu tai chinh lién quan t&i st dung cong s& theo quy dinh (néu co).
3. Thi tuc dé nghi va tham quyén stra chira nhd cong s&
3.1 B6i voi cac don vi hoat dong phu thudc vao tai chinh cta Trwdng:

a) Khi phéat hién thdy nhitng hu hdng hodc xubng cap nhw thdm dot, ran nit clia cong
trinh xay dung, nhitng hv héng trén dwong truc cla lwdi dién, duong dng cép thoat nudc clia
cong trinh, hu hdng cac thiét bi bdo vé va do dém thi don vi s dung théng bao truc ti€p cho
phong QTTB va XDCB bang van ban dé Phong clr nhan vién kY thuét xuéng khao sat, 1ap
phuong an stra chita va dy todn trinh Hiéu trvdng phé duyét thyc hién.

b) B6i véi nhitng hu hdng nhé vé dién nwdc nhu thay thé bdng den chiéu sang, day dién
trong phong lam viéc, cong tic, 6 cdm, voi nwdc... trong pham vi khu vire cong st duoc giao
quan ly, trvdng don vi chl dong trién khai thuc hién st dung kinh phi stra chita nhd hang ndam
do Nha truong khoan cho céc don vi va thanh toan theo quy dinh clia phong Tai chinh K€ toan.

3.2 Céc don vi sy nghiép co thu va cac trung tam, céng ty hoat dong theo luat
doanh nghiép:

Céc don vi khi phét hién thdy nhitng hu héng hodc xudng cap clia cong trinh phai khan
truong khdo sét, 1ap phuong an stra chira, 1ap dy toan va bao cho phong QTTB va XDCB ctr
nhan vién ky thuat xudng kiém tra xac nhan khoi lwong va phuong én stra chita. Trudng don
vi chi dong s dung ngudn kinh phi clia don vi dé tién hanh stra chira theo cac quy dinh cla
Luét Xay dwng va cac van ban lién quan.

3.3 B0i voi trung tam Dich wu treong hoc

a) Bdi voi cac nha ky tdc xa sinh vién va cac phong hoc, giang duong khi xay ra cac
hu hdng nhd vé dién, nudc thudc pham vi quan ly thi bd phan k¥ thuat clia Trung tam [inh tric
tiép vat tw tai to dién nudc va thue hién cong tac stra chira. Bai voi nhitng hu hdng vé dién,
nwdc bén ngoai khu vuc dwgc giao quan ly, Trung tdm bao cho phong QTTB va XDCB cl
nhan vién k¥ thuat xuong kiém tra va stra chira.

b) Khi cdng trinh bi hv hdng, thdm dot, xudng cap thi Trung tdm phdi hop véi phong
QTTB va XDCB khao sat, lap phwong an stra chita va dy toan; d6i véi nhitng goi stra chira
nhé cd gia tri dudi 10 triéu dong, Trung tam ty thic hién theo quy dinh clia Luat Xay dung va
céc van ban lién quan; nhitrng goi stra chita c6 gia tri tir 10 triéu dong tré Ién, Phong QTTB va
XDCB trién khai thuc hién.



Diéu 6. Quan ly canh quan, méi trwong cong s&

1. Trach nhiém cua céc to chirc, ca nhan:

a) Co vy thic va trach nhiém git gin, bao vé moi truong cong s&. Nghiém cam
moi hanh vi ph4 hoai cdnh quan, méi trvdng thudc pham vi quén ly clia Nha trudng.

b) D& nghi bang vin ban glri vé phong QTTB va XDCB dé trinh Hiéu trudng phé
duyét khi thuc hién cac hoat dong lam anh huéng dén canh quan madi tredng sau day:

- Trong cay xanh, céi tao thdm co.

- Xay dung, cai tao cac cong trinh kién trlc, ké cac cong trinh lién quan nhuw
twong rao, cong...

Nhitng trvong hop khac phai c6 sy dong y clia Truwdng phong QTTB va XDCB.
2. Phong QTTB va XDCB co6 trach nhiém va quyén sau day:

a) Lap va t6 chirc thuc hién quy hoach, ké hoach ton tao canh quan méi truvong
sau khi dwgc Hiéu truéng phé duyét.

b) Phdi hop véi céc don vi t6 chire thire hién cham soc, tu tao canh quan mdi treong.

¢) Kiém tra, gidm sat cong tac bdo vé canh quan, moi truong clia cac to chirc, ca
nhan; xt ly va yéu cau Hiéu truéng xt ly cac truong hop vi pham.

(Tham chiéu van ban quy dinh vé quan ly cay xanh, cong s&
Diéu 7. biéu khoan thi hanh

Truwdng cac don vi cd trach nhiém phd bién Quy dinh nay dén toan thé can bd vién
chirc dé thdng nhat thirc hién trong toan Truong. Cac don vi va ca nhan phai nghiém chinh
thwc hién, néu vi pham s bi xt ly theo phap luat va theo quy dinh clia Nha truong.

Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Moi quy dinh trwdc day trai voi van ban quy
dinh nay déu bi béi bo.



